
OFFRE D’EMPLOI COLLECTÉE PAR LA PLATEFORME 

TERRITORIALE PAYS DU CALAISIS 

-FICHE DE RENSEIGNEMENTS- 
 

Comptable Unique H/F 

 

ENTREPRISE 
 

SECTEUR D’ACTIVITÉ : Activités de pré-presse APE : 1813Z 

 

POSTE 
RÉFÉRENCE : CAL - 43051 DATE : 11/02/2025 

LIEU DE TRAVAIL : CALAIS  

DESCRIPTIF :  

 Gestion comptable  

- Gestion de la trésorerie  

- Enregistrement règlements clients/ enregistrement factures clients  

- Règlement fournisseurs  

- Vérification factures RFA  

- TVA Calcul et paiement  

- DEB en relation avec le cabinet  

- Pointage des frais de déplacement + virements  

- Enregistrements comptables : banques, achats, ventes, etc … 

- Lettrage, justificatifs soldes, jusqu’à passation des écritures pour le bilan  

- Rapprochements bancaires  

- Gestion Parc automobile et contrats leasing  

 
Gestion du personnel  

- Gestion mutuelle : adhésion, résiliation, questions des salariés – gestion sur le site  

- Prévoyance : adhésion, résiliation, dossier d’indemnisation  

- Gestion visites médicales 

- Gestion arrêts de travail, avec suivi des indemnités journalières et relation avec CPAM  

- Gestion des tickets restaurants 
- Gestion des actions de formation en liaison avec les OPCO. 

- Provision des échéances URSSAF, caisses retraite, etc… 

 

CONTRAT DE TRAVAIL 
TYPE(S) DE CONTRAT : CDI 

DUREE HEBDO DE TEMPS DE TRAVAIL : 35h 

DATE DE DÉMARRAGE : dès que possible 

RÉMUNÉRATION : à définir selon profil  

 



PROFIL 
COMPÉTENCES : De formation comptable, Bac +2 requis, avec une expérience confirmée de 5 ans minimum. Vous 

travaillerez en autonomie sur le poste, vous serez le seul comptable de l'entreprise. 

SAVOIR-ÊTRE :  

- Discrétion, confidentialité  

- Autonomie, organisation et sens des responsabilités  

- Appétences pour les chiffres  

- Esprit d’équipe et sens du service client interne  

- Sensibilité aux enjeux du développement durable  

 

POUR POSTULER 
 

Envoyer votre CV à : 

Plateforme PAYS DU CALAISIS 

marion.bomble@prochemploi.fr  

mailto:marion.bomble@prochemploi.fr

